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CAPTURA DE DATOS 

 
Objetivos. 
 

� Crear Casos. 
� Modificar Casos. 
� Mover Casos. 
� Borrar Casos. 
� Búsqueda de Casos. 

 
En este capitulo usted aprenderá a adicionar un caso nuevo, a modificarlo o 
actualizarlo como parte del proceso de investigación, incluyendo los datos 
clínicos y de laboratorio cuando estos estén disponibles. Usted aprenderá a 
mover un caso de un municipio o de localidad a otro y a borrar casos 
adicionados por equivocación.  También aprenderá a localizar rápidamente 
casos usando los criterios de selección.  
 
Crear un Casos Nuevos 
 

� Para adicionar un caso nuevo, seleccione la opción de Datos en el menú 
superior.  

� Haga clic en la opción Casos del sub-menú que aparece a continuación 
 

 
  

� Haga clic en la Opción “Nuevo” del panel de control en la ventana que 
aparece a continuación. 
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Generalidades Como Y Que se Captura en Un Caso 
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Modifique Un Casos 
 

� Para modificar un caso previamente adicionado, seleccione la opción 
de Datos en el menú superior ver la imagen siguiente: 

 

 
 

� Seleccione Casos del sub-menú que aparece a continuación vea la 
siguiente ilustración. 

 

 
 

 
� Adicione la identificación del caso incluyendo la procedencia y el 

número, en la ventana que aparece. (Entre más información usted 
complete menor será el rango de búsqueda, y la lista de resultado será 
mas aproximada al caso especifico que busca) Haga clic en el botón 
Filtrar del panel de control para localizar el caso en la base de datos. 
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(aparecerán todos los casos que cumplan con el criterio de búsqueda 
que usted utilizo). 

 

 
 

� Seleccione el caso en la Tabla de Selección que aparece (coloque el 
cursor sobre el caso que le interesa y haga clic, inmediatamente 
deberá aparecer resaltado, para indicarle que ha sido seleccionado), 
luego haga clic en el botón Modificar del panel de control para acceder 
al caso. 

 

 
 
� Modifique la información necesaria, en la ventana de casos que aparece 

en la figura. Para información detallada sobre como llenar cada campo, 
refiérase a la presentación “Generalidades Captura de datos”. 

 
� Por ultimo Haga clic en el botón  Guardar para grabar la información en 

la base de datos.  
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Mueva Un Casos 
 
Esta función le permite hacer correcciones a la localización y /o identificación 
de un caso.  La localización del caso puede ser necesario cambiarla porque se 
asigno incorrectamente. La identificación o Número de Caso puede ser 
necesario cambiarla por motivos similares, o para corregir errores o resolver 
datos incompletos. 
 

� Para mover un caso nuevo, seleccione la opción de Datos en el menú 
superior vea la  figura siguiente: 

 

 
 

� Seleccione Casos del sub-menú. 
 
� En la ventana que aparece adicione la identificación del caso 

incluyendo la procedencia y el número, luego haga clic en el botón 
Filtrar del panel de control para localizar el caso en la base de datos 
como se muestra a continuación. 
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� Seleccione el caso que busca en la lista que aparece y luego haga clic 
en el botón Mover del panel de control para acceder al caso como lo 
indica la figura siguiente: 

 

 
 

� Por ultimo Haga clic en el botón  Guardar para grabar la información en 
la base de datos.  
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Borre Un Casos 
 
Esta función permite eliminar por completo un caso de la base de datos,  esto 
puede ser necesario en caso de que un caso realmente no deba estar en esta, 
en los casos en que halla sido entrado por equivocación, o halla sido duplicado 
con otro numero y / o localización. 
 

� Para borrar un caso nuevo, seleccione la opción de Datos en el menú 
superior vea la  figura siguiente: 

 

 
 

� Seleccione Casos del sub-menú. 
 
� En la ventana que aparece adicione la identificación del caso 

incluyendo la procedencia y el número, luego haga clic en el botón 
Filtrar del panel de control para localizar el caso en la base de datos 
como se muestra a continuación. 
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� Seleccione el caso que busca en la lista que aparece y luego haga clic 
en el botón borrar del panel de control para acceder al caso como lo 
indica la figura siguiente. El sistema le presenta el caso, para brindarle 
la oportunidad de verificar si es el caso que desea borrar, haga clic en 
el botón Borrar para cancelarlo de la base de datos. 

 

 
 

� El sistema nuevamente solicitará confirmación de sus intenciones.  
Haga clic en el botón apropiado como puede ver a continuación. 
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Busque Un Casos 
 
Esta función permite identificar casos según distintos criterios que el usuario 
puede especificar.  Dentro de los posibles criterios de selección están: La 
localización, semana de inicio, semana de notificación del caso, numero del 
caso y clasificación del caso. 
 

� Para buscar casos, seleccione la opción de Datos en el menú principal: 
 

 

 

� Entre la combinación de datos que identifican el caso que le interesa 
como lo muestra la figura abajo.  Tenga en cuenta que dejar un criterio 
en blanco es equivalente a pedir todos los casos.  Algunos de los 
criterios se pueden especificar parcialmente.  Esto quiere decir que si 
en Semana de Inicio  se indica solo “99/  “, esto seleccionará todos los 
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casos con inicio en cualquier semana del año 1999.  De igual manera, 
especificar “C” como criterio de clasificación selecciona todos los casos 
con clasificación “C”.  Haga clic en el botón Filtrar del panel de control 
para localizar los casos que cumplan el criterio especificado vea la 
próxima ilustración: 

 

 
 

� Seleccione el caso de la lista que aparece. 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


